LEONARDO TAPAJOS

ADMINISTRACAO, POSSUI EXPERIENCIA EM

GESTAO PUBLICA, GESTAO EDUCACION
LICITACOES E CONTRATOS, FINANCAS
CONTABILIDADE

8a60

PERFIL
PESSOAL
Extremamente motivado, em

constante desenvolvimento de
minhas habilidades e crescimento
profissional.

Confio em minha habilidade de

criar ideias interessantes para um
ambiente de trabalho melhor

CONTATO

Rua Oatomo Canavarros, n° 150
(Cond. Chapada das Rosas,
Bloco 5, Apto 808) Bairro Bela
Vista- Cuiaba-MT

leonardo tapajos@hotmail.com

(65) 9.8113-0640

linkedin.com/in/leonardotapajos

FORMACGCAO

Pos Graduacgao Lato Sensu em
MBA Executivo em Gestao
Publica - CPEX MT

Bacharel em Administragao -
FATAP - Faculdade de
Tecnologia e Ciéncias do Alto
Paranaiba

EXPERIENCIA

APTUM CIBERSECURITY

SETEMBRO/2021 - DEZEMBRO/2022
CARGO: ANALISTA DE LICITACAO

e Atualmente coordeno a parte de gestao de projetos
em conjunto com o setor de licitagdes e contratos

e Participacao efetiva em elaboracao de proposta,
impugnacao de edital, recurso, contra-razao,
participacao presencial ou remota pelas plataformas.

e Disputa de lance pelas plataformas Bll Compras,
Bnc, Bec, Comprasnet, Comprasnet.Go, Licitacoes-E.

e Venda de atas registro de precos, elaboracao e
acompanhamento na adesao

e Coordenacao de projetos de implantagao e
implementacao, acompanhamento e relatdrios de
desempenho

GRUPO APTOS

JANEIRO/2017- AGOSTO/2021
COORDENADOR ADMINISTRATIVO

e Administracao de empresa

e Contabilidade e financas

e Licitacao

e Assessoria em licitagdes para micro-empresas

GOVERNO DO ESTADO
AGOSTO/2011 - DEZEMBRO/2016
ASSESSOR ESTRATEGICO

e Monitoramento e validagao de relatdrio do sistema
Fiplan

e Participacao ativa na elaboracao de programa de
desenvolvimento institucional

e Relatorio de gestao anual com base orcamentaria

e Elaboragao de créditos adicionais, elaboracao de
pecas orcamentarias

e Gestao de recursos orcamentarios, controle e
execucao de atividades voltadas para assuntos
estratégicos



ATIVIDADES IMPO

RTANTES

CERTIGOV

vendas ao govemno com credibilidade

Certificado

A CertiGov Certificadora e Treinamentos Ltda. confere a

Leonardo Tapajos

Implantacao Certigov
OUTUBRO/2022

Coordenacgao estratégica na
implantacao certificacdo CERTIGOV
com politica de antissuborno e

anticorrupcao em vendas para o

o presente certificado pela realizagdo dos treinamentos no formato Ead - ensino a distincia,

governo

num total de 3,5 horas de video aulas, mais 30 minutos de avaliagio online.

Sdo Paulo, 01 de Agosto de 2022,

QoudeTrasr0)
Carolina T. Utida
Diretora e auditora lfider
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ATIVIDADES IMPORTANTES

Ong Abemi - Moc¢ao de Solenidade
OUTUBRO/2019

Em comemoracao ao Dia Nacional do Idoso, o deputado
estadual Joao Batista (Pros) homenageou o publico da
melhor idade em sessao solene realizada na manha
de sexta-feira (27), no Plenario das Deliberacdes Deputado
René Barbour, na Assembleia Legislativa de Mato Grosso

(ALMT).

Fonte: https://www.al.mt.gov.br/midia/texto/381/deputado/em-sessao-solene-
idosos-sao-homenageados-na-assembleia-legislativa/visualizar

Programa de Capacitacao Politica
OUTUBRO/2019

Coordenacao de midia digital e estratégia de marketing
politico para capacitacao de pre-candidatos. Elaboracao,
implantacao e coordenacao do evento com participacao
de Antero Paes de Barros. Muito trabalho, esforco e

dedicacao em um evento que tinha a missao de capacitar

mais de 250 integrantes do Partido.

Prefeitura Nova Santa Helena

31 DE JUNHO DE 2017

Assessor Educacional com trabalho estratégico de
implantacao de polo da Universidade Brasil no
municipio de Nova Santa Helena em parceria com a
Prefeita Terezinha.

O Polo de Nova Santa Helena congrega os municipios
de Terra Nova, Peixoto de Azevedo, Claudia, Nova
Guarita, e Matupa. Para que o municipio ganhasse o
status de polo, foram feitos estudos como; a localizagao,
o indice populacional, e o indice positivo de aprovagao
pelo TCE (Tribunal de Contas do Estado).

| Fonte: https://www.novasantahelena.mt.gov.br/Noticias/Geral/Nova-santa-
| helena-sera-polo-da-universidade-brasil-municipio-tera-mais-de-cem-cursos/




ATIVIDADES IMPORTANTES

Programa de Capacitacao Politica
26 DE NOVEMBRO DE 2011

Reunido na FUNDACAO RICARDO FRANCO, convénio com
AGER-MT, Urca do Rio de Janeiro - RJ. — com Leonardo
Tapajos, Rodrigo Santos e Ronilson Rondon Barbosa. Para
discutir sobre o modal de transporte intermunicipal de

passageiros dos Estado de Mato Grosso

COMPETENCIAS

Emissao de boletos

Operacionalizacdo do sistema ERP/Cigam

Controle e conferéncia de extratos bancarios com
entradas e saidas de recursos (Conciliagdo Bancaria)
Execucao Financeira e realizacao de pagamentos em
conformidade com a lei de responsabilidade fiscal e
outras normas que norteiam a realizagao da despesa
na Administracao Publica

Conferencia da Folha de Pagamento, remessa de envio
do arquivo SEFIP

Excel Intermediarios com aplicacao dos seguintes
recursos: Proc-v; Proc-h; Planilha Dinamica, Grafico
Dindmico; Fungao Se; Fungao Soma; Macros.

Registro contabil da receita arrecadada.

Execucao orcamentaria, alocacao correta das despesas
no orcamento (Pedido de Empenho, Empenho,
Liquidacao e Nota de Ordem Bancaria).

Elaboragdo de prestagdes de contas de convénios,
sintese gerencial e financeira das atividades de
convénio.

Elaboracao de projetos para captagao de recursos
federais

Elaboracao de contratos e gestao de convénios.
Confecgao e acompanhamento de orcamentos anuais
e plurianuais (PPA - LOA - PTA)

Elaboracao de relatérios que sintetizam acodes
realizadas em determinado periodo

Controle de saldos financeiro e orgamentario
Recolhimento de encargos e tributos (INSS; IRRF;
ISSQN; DCTF; PASEP)

Controle de estoque

Gerenciamento de contratos, aquisicoes e
licitagdes; Monitoramento de contratos de
gestao de passagens aéreas; Monitoramento de
contratos de gestao de viagens; Gestao de
contratos.

Elaboracdao e acompanhamento do Sistema de
Aquisicoes

Governamentais - SIAG

Execucao e acompanhamento do Sistema
Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN
Elaboracao e acompanhamento de convénios e
prestacao de contas respeitando os principios
legais através do SIGCON e SIGCONV.
Elaboracao de PTA - Plano de Trabalho Anual e
interpretacao dos lancamentos com realizacao
de relatodrios sintéticos e analiticos

Elaboracéo de PPA - Plano Pluri Anual e
interpretacao dos lancamentos com realizacao
de relatodrios sintéticos e analiticos

Analise de relatdrios de controle interno,
metodologia de aplicacao de analise e melhoria
dos processos corrigindo falhas (custos etc..)
Controle Interno, com implantacao de
governanca, nomas, rotinas e procedimentos de
controle interno.

Implantagao, elaboracao e orientacao de
manual de rotinas internas e procedimentos de

controle.



Cursos e Aperfeicoamentos

Curso Integrado de Execucao Orcamentaria, Contabil e Financeira - 60 horas

Capacitagao Profissional - Rotinas Administrativas: Assit. Administrativo; Assist. Comercial; Aux.
Financeiro; Aux. de Cobranca; Aux. de Compras e Estoque; Aux. de Recursos Humanos; Aux. de
Departamento Pessoal; Aux. de Escrita Fiscal; Aux. Contabil; Aux. de Custos; Trabalho de
Desenvolvimento Pratico - 72 horas

Capacitagao Gestao Eficaz - Administracao Publica - 16 horas

Curso de Analise e Melhoria de Processos - 40 horas

Curso de Informatica - 162 horas

Curso de Auto-instrucional Recursos Humanos - 15 horas

Curso Intermediacao em Investimentos Financeiros - O5 Horas

Membro da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos conforme a Portaria 009/2011
de 21/11/201 publicado no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso n° 25685

Curso de Aperfeicoamento em GCestao Publica: Elaboracdo em Projetos para captagcao de
recursos Federais; Elaboracdao de Contratos e Gestao de Convénios; Licitacao; Previdéncia de
Servidores; Legislacao de Pessoal; Contabilidade Publica; Orcamento Publico; Atendimento ao

Publico; Desenvolvimento de Lideranga. - 168 horas

REFERENCIAS

Carlos Eduardo (Supervisor Regional MT)
Fone (65) 9.9981-6308

Aroldo de Luna Cavalcanti (Diretor Geral AGER-MT)
Fone (65) 9.9981-6308

Laura Prates Soares (Assessora de Assuntos Estratégicos Institucional LIMPURB-MT)
Fone (65) 9.8416-8349

Informacao Adicional

Possuo veiculo préprio para trabalho
Disponibilidade para viajar
Disponibilidade de horario



