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P6s Graduagdo em Gestdo Publica
Bacharel em Administragdo
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Habilitagdo Cat B
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PERFIL PESSOAL

P6s graduado em Gestdo Pdblica, expertise em gestdo empresarial, experiéncia
em coordenacdo de rojetos, visdo sistémica com foco na andlise e
mensuracdo de resultados, como conquista prémio 2022 como destaque em
revenda de produtos/servigos, viajando pelo estado de MT. Excel, Word, Canva e
Infogram intermedidrio, possuo disponibilidade para viagens a trabalho

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

EMPRESA e
Aptum | SDN Comeércio

CONTATO

Marielle Zordan | RH
Telefone: (65) 2127-7922

Celular: (65) 99903-3642

CARGO|FUNGAO
Analista Administratitvo
|

PERIODO
Inicio: Setembro/2021
Fim: Novembro/2022

I
SISTEMAS
Ploomes - CRM
TopDesk - ITSM
Omie - ERP
Conlicitagdo - SaasS

I

DADOS ABERTOS
DASHBOARD | KPI'S
Clique aqui

Atividades:

Consultor comercial em vendas de produtos e servigos na
drea de segurancga da informagédo (Cibersecurity), servigo
de central de chamado, ofertando servigco de 1° nivel e 2°
nivel.

Prospeccdo de editais, elaboracdo e acompanhamento
junto ao setor juridico de pecga recursal, impugnagdo e
contrarrazdéo, participacdo efetiva de pregdes presenciais
e/ou eletrénicos.

Disputa de lance pelas plataformas BlIl Compras, Bnc, Bec,
Comprasnet, Comprasnet.Go, Licitacoes-E, Licitanet, Siag-
MT, Portal Paradigma (Fiemt), Portal Compras Puablicas,
Compras-MS.

Elaboracdo de pecas de marketing, apresentacdo e
customizagdo de Ata Registro de Prego. Acompanhamento
na adesdo, formagdo de pregco e monitoramento do
processo de aquisi¢do.

Gestor de contrato, acompanhamento e supervisdo do ciclo
de cada contrato, acompanhamento junto ao juridico na
andlise contratual até a assinatura e publicagdo do termo.
Coordenagdo de equipe de TI na implantagdo, migragdo e
conversdo de dados por meio de gestdo de projeto, sendo
servicos de software de monitoramento, servico de 1° e 2°
nivel e venda de antivirus (endpoint).

Gestor de projeto, coordenando as fases, atividades e
tarefas do grupo, alimentacdo e acompanhamento de
relatérios, KPI's, cobranca no cumprimento dos prazos,
auditoria in loco da equipe.

Inscricdo deferida, aguardando o nUmero da inscricdio, para maiores informacdes, clique agqui!



https://infogram.com/1plr0re95jyxmwcqey120xq6p9sznwlx2qw?live=
https://infogram.com/1plr0re95jyxmwcqey120xq6p9sznwlx2qw?live=
https://infogram.com/1plr0re95jyxmwcqey120xq6p9sznwlx2qw?live=
https://cra-mt.implanta.net.br/servicosonline/Publico/ConsultaInscritos/
https://cra-mt.implanta.net.br/servicosonline/Publico/ConsultaInscritos/
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EMPRESA
Grupo Aptos

CONTATO

Verginia Pereira | RH
Telefone: (65) 4141-6494

CARGO|FUNGAO

Supervisor Administrativo
I

PERIODO
Inicio: Janeiro/2017
Fim: Agosto/2021
I
SISTEMAS
Ploomes - CRM
GestdoClick - ERP
WixSite - Saas
Efi - SaaS
Canva - Saas
Infogram - No Cod
Google Suite - SaaS
I
DADOS ABERTOS
DASHBOARD | KPI'S
Clique aqui *

Atividades:

Atualizar o site da empresa com as vagas de emprego.
Editar portfolio e panfleto de vagas de emprego.

Editar e customizar apresentacdo de slides e campanhas
publicitarias com foco nas vendas de servicos de facilities.
Contratacdo, demissdo, conferéncia da folha de
pagamento junto com o setor contabil.

Prestacdo de contas junto ao cliente, apostilomento dos
contratos.

Pericia documental dos colaboradores, certiddes e outros
documentos da empresa, auditoria in loco e fiscalizagdo
dos apontadores (profissionais responsdveis por recolher as
folhas pontos e da pontualidade dos funciondrios).
Apresentagdo de relatérios e KPI's para os diretores da
empresa, e métricas de metas e controle de despesas.
Gestdo dos contratos junto com o setor juridico e controle
das vigéncias, termo aditivo de valores e reagjuste
contratual.

Visita in loco nos clientes, pés venda e venda de novos
servicos no segmento de seguranga eletrénica

Participagcdo ativa em processos licitatorios em vendas
para servigos terceirizados de mdo de obra, elaboragdo
das planilhas de composicdo de preco, juntada de
documentos e conferéncia, disputa de lances,
acompanhamento junto com o juridico.

Dar treinamento e capacitacdo aos profissionais,
elaboragdo de material didatico digital no Google Sala de
Aula (Google ClassRoom)

** CURSOS E TREINAMENTOS **

REFERENCIAS

Curso Integrado de Execugdo Orgamentaria, Contdbil e Financeira — 60 horas
Capacitagdo Profissional — Rotinas Administrativas — 72 horas
Capacitagdo Gestdo Eficaz — Administragdo Pablica — 16 horas

Curso de Andlise e Melhoria de Processos — 40 horas

Curso de Informatica — 162 horas

Curso de Auto-instrucional Recursos Humanos — 15 horas

Curso Intermediagdo em Investimentos Financeiros — 05 Horas

Curso de Aperfeicoamento em Gestdo Pdblica 168 horas

Curso Fundamentos em ITIL V.4 Foudation - 20 horas

P6s Gradual em Gestdo Publica com Enfase em Gestdo Social - 400 horas
Curso de Pericia Judicial - 20 horas

Carlos Eduardo (Supervisor Regional MT)

Fone (65) 9.9981-6308

Aroldo de Luna Cavalcanti (Diretor Geral AGER-MT)

Fone (65) 9.9981-6308

Laura Prates Soares (Assessora de Assuntos Estratégicos Institucional LIMPURB-MT)

Fone (65) 9.8416-8349


https://infogram.com/1p6lgnn5j7mzzxb5j9z77xpyl6u3epxw7jr?live=
https://infogram.com/1p6lgnn5j7mzzxb5j9z77xpyl6u3epxw7jr?live=
https://infogram.com/1p6lgnn5j7mzzxb5j9z77xpyl6u3epxw7jr?live=

